Zatacznik do zarzadzenia Nr ......... /05 Komendanta —Rektora SGSP z dnia listopada 2005 r..

ZATWIERDZAM - DELEGUJE: Warszawa, dnia...31.12.2005 R....

Symb. kom. org. ..RN-P/4/1..-164/..np. 25./.2005...

KOMENDANT - REKTOR
Szkoly Glownej Stuzby Pozarniczej

WNIOSEK

O DELEGOWANIE W PODROZ SLUZBOWA
1) Pani/Pana ... KPT. JAN NOWAK - ASYSTENT...
(stopien, imig i nazwisko; stanowisko)
Komoérka organizacyjna: . (nazwa i symbol).ZAKEAD BEZP.POZ.BUDYNKOW — RN-P/4/1...
Numer Identyfikacyjny Komorki Organizacyjnej, zgodnie z SSV:  np. 23500..

* do..Akademia Pozarnicza...................... w miejscowosci. Berlin, NIEMCY..
e na okres od dnia: ..21.01.2006........ do dnia: ...26.01.2006........
e w celu: udzial w konferencji nt. pozary wewnetrzne................c.cc.........
e uzasadnienie potrzeby delegacji .....prowadzenie badan naukowych......
e rodzaj $§rodka lokomocji: ........ PKP, II klasa...........
*  Szacunkowy koszt delegacji: .np. 1000 PLN.. - uwzglednia nastepujace koszty (np.diety,
bilet, itp.) ......... diety, bilet kolejowy, nocleg
podpz\ Komendanta Vlﬁ/dzlalu/thekana/Kter .[.)zialu podpis Z-cy Komendanta/ Prorektora

2) W przypadku finansowania zadania ze Srodkéw z KBN — biezjce rozliczenie Srodkow:

Srodki przyzn. na podst. Decyzji okreslonej w pkt. 2 srodki dotychczas uruchomione POZOSTANIE
(tacznie ze srodk. okreslonymi w pkt. .1)

podpis Kierownika Zaktadu podpis Szefa Katedry lub Kier. Referatu

3) Potwierdzam zabezpieczenie Srodkéw finansowych w ramach nizej okreslonego zrédla finansowania:

. . ’ 7 1
I:I dotacja, I:I dziatalnoS$C odplatna = .........c.eiiiiiiii e
(rodzaj zadania zgodnie z zatwierdzona kalkulacja)
’ . 2 . rr . . .
srodki z KBN “ na: I:I dzialalno$¢ statutowa ,n badania wlasne , I:I GRANT, I:I inwestycje
DECYZJANR: ..o , I:I srodki przeznaczone na rozwo6j Uczelni
I:I inne $rodki (JAKI@) vevveeviesiiesiieiiestesteestee st e st esteestaestaestaesteesseessaessaessaessaessnesseessnensnes ,
DRI oot ettt teesneesnee et st e et e st s
*)  1podpis sporzadzajacego kalkulacjg. Podpis dysponenta $rodkow zgodnie z
2 podpis pracownika Referatu ds. Prac Naukowo Badawczych §4 ust.3 pkt.2 Zarzadzenia Komendanta SGSP Nr 11/01

Rejestracja podrozy w Referacie Wspolpracy z Zagranica - dot. wylqcznie podrozy stuzbowych zagranicznych

Dnia................. podpis wyznaczonego pracownika RS-2 ............ccccvveeevvevenunns

4) POLECENIE WYJAZDU SLUZBOWEGO
NUMER REJESTRU

RK-164/ i L

Dnia.c................ podpis wyznaczonego pracownika RK .............cccccccooee.... podpis Kierownika Dziatu Spraw Pracowniczych

D Prosze o wyplacenie zaliczki w zwiazku z Poleceniem Wyjazdu Stuzbowego Nr RK-164/.......cccceenuneee
w kwocie.340 PLN /200,00 .EURO stownie TRZYSTA CZTERDZIESCI PLN / DWIESCIE EURO.

(waluta) (kwota wynikajqca z kosztow przejazdu/diet)...

X w kasie SGSP, I:I na osobisty rachunek bankowy NUMER  ..........cccccooeiiiiiiiiiiiiiieieeeees et

Zobowiazuje sie rozliczy¢ zaliczke w terminie 7 dni po zakonczonej podrézy i upowazniam zakilad pracy do
potracenia kwoty nie rozliczonej zaliczki z najblizszej wyptaty wynagrodzenia

LWL 12,2005 NOWAK.. 0 e
data i podpis deleg g podpis gléwnego ksiegowego
ZATWIERDZAM DO WYPLEATY e e,

data podpis
*)1 — w przypadku wskazania w pkt. 2 Zrodta finansowania dziatalnos¢ odplatnq niezbedny jest podpis sporzqdzajqcego kalkulacje
2 - w przypadku wskazania w pkt. 2 Zrodta finansowania srodki z KBN niezbgdny jest podpis pracownika Referatu ds. Prac Naukowo Badawczych




Zatacznik do zarzadzenia Nr

/05 Komendanta —Rektora SGSP z dnia listopada 2005 ..

RACHUNEK KOSZTOW PODROZY SLUZBOWEJ w walucie ..PLN/EURO..
WYJAZD PRZYJAZD Srodek Koszty przejazdu
miejscowosé data godz. miejscowosé data | godz. | lokomocji | petna wart. nomin. | 0,....
Warszawa 21.01.06 | 9:30 Swiecko 21.01.06 | 12:30 | PKP
Swiecko 21.01.06 |12:40 Berlin 21.01.06 | 14:00 [ PKP 340 PLN
Berlin 26.01.06 |10:00 Swiecko 26.01.06 | 11:20 | PKP
Swiecko 26.01.06 [11:30 Warszawa 26.01.06 | 14:30 | PKP /
OSWIADCZENIE DELEGOWANEGO |Ryczalty nadojazdy 0 EURO
o o Razem przejazdy, dojazdy 21 EURO
1. quzty d:OJ azdow komumkgqq miejska: Diety 130 EURO
[ nie poniostam/em, Pponiostam/em —korzystam z ryczattu Noclegi wg rachunkéw 50 EURO
2. _Bezptlatne calodzienne wyzywienie : Noclegi — ryczatt
zapewniono mi, —nie zapewniono mi —korzystam z diety | Inne wydatki wg
X zapewniono mi w niepetnym okresie delegowania — zalacznikow
rozliczenie wg za%qcznika (zataczy¢ kartke z rozpisanymi positkami | . s
zapewnionymi i niezapewnionymi przez organizatora podczas wyjazdu)
3. O Zapewniono mi bezptatny nocleg. [
Nie zapewniono mi bezplatnego noclegu, w celu |.
E napisac stownie E, 340 PLN
zwrotu kosztow : przedktadam fakturg,  korzystam z E kwoty ,,0ogotem” S |201 EURO
ryczattu i ©
0 Zapewniono mi w niepelnym okresie delegowania — Zahlc s N!nlejszy rachunek i powyzsze
rozliczenie wg zatacznika oswiadczenie przedkiadam SGSP
4. Koszty dojazdu z dworca i do dworca kolejowego, autobusowego, dowodow data.....28.01.2006.......

portu lotniczego lub morskiego w miejscowosci docelowej za
granica oraz w kazdej innej miejscowosci, w ktorej korzystatem z
oclegu (dot. podrozy zagranicznych):
ﬁnie poniostam/em, [ Jponiostam/em —korzystam z ryczattu

R-k sprawdzono pod wzgledem formalno - merytorycznym oraz
stwierdzono wykonanie polecenia stuzbowego

data, podpis
(w przypadku podrozy zagranicznej kontroli dokonuje RS-2 - Referat
Wspoipracy z Zagranicq)

Pobrano zaliczke
w dniu ..20.01.2006
w kwocie 340 PLN /200 EURO

podpis kasjera

R-k sprawdzono pod wzgledem formalnym - rachunkowym

data, podpis

kwota do opodatkowania
podat. dochod. od 0s6b fizycznych odprowadzono

data, podpis glownego ksiggowego

w kwocie
podpis pracownika odpowiedzialnego za naliczanie i

ZATWIERDZAM na

(waluta)
STOWIIIE: <.ttt e e e e e e e eeee e e

data, podpis

odprowadzenie p.d.o.f.

do WYPLATY / AWREFE

UWAGA!! Delegowany powinien wypehié¢ wszystkie elementy zaznaczone kolorem czerwonym. Nalezy pamietaé, ze
powyzsza delegacja jest jedynie przyktadem, dlatego tez wskazania delegowanego
w poszczegdlnych rubrykach moga by¢ odmienne od przedstawionych powyzej, niemniej jednak powinny si¢ one zgadzaé z

faktycznym przebiegiem delegacji.




